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Manazérske zhrnutie:

Kratka anotdcia: Praca s administrativnym textom — Zdielanie skusenosti s vypiiianim
administrativnych tladiv ziakmi na hodinach

KPacové slova: administrativny $tyl, administrativny text, tlativa

Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Praca s tlaCivami — vychodiska a $pecifika
Tlaciva predstavuji efektivnu, rychlu a presni formu komunikécie, preto si kazdodennou
sucast'ou tiradnou komunikécie. Vyznaduju sa ustdlenymi slovnymi spojeniami a predpismi,
preto vyzaduje ich spravne vyplnenie urciti skisenost. Dne$ni Ziaci sa stretavajl
s klasickymi tlaCivami len vel'mi zriedkavo, preto im spdsobuje ich vypliiovanie tazkosti.
Ked'ze sa mbzu v tlacivach objavit’ $pecifické vyrazy, je potrebné, aby si ich Ziaci osvojili,
a to predovSetkym na hodinach cudzich jazykov.

2. Vymena skusenosti s pracou s tladivami (typy tladiv, problémy, d’alSie ciele) - ¢lenovia klubu
diskutovali o formach a metédach prace s tla¢ivami a problémoch pri praci s tymito textami
na vyucovacich hodinach. Pritomni ¢lenovia klubu rozpravali o svojich skiisenostiach (vol'be
tla¢iv a pripadnych problémoch). Ugitelia CJ vytvorili portfélio tlagiv, resp. pracovnych
listov, ktoré sa moézu pouzivat’ na hodindch cudzich jazykov (napr. registraény formular
v hoteli, Skolskej kniznici, atd’. a vychodiskové texty, na zklade ktorych sa mozu vypiﬁat’
formulare.)

3. Stretivame sa najmd s problémom bezchybného vypliiovania tlaéiv, vyhlad4vania a
spracovavania informdcii ztla¢iv ataktieZ s nedostatoénym zaujmom Ziakov o utvary
administrativneho Stylu.




Zavery a odportcania:

Kvoli zvySeniu motivacie ziakov dbat’ na aktualnost’ tlagiv a taktieZ na ich mozné vyuzitie ziakmi
v budticnosti, do vyu€ovacieho procesu zaradit’ aj pracu s elektronickymi tla¢ivami.
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Aktivita, resp. ndzov semindra

Administrativny §tyl a ¢itatel'skd gramotnost

PREZENCNA LISTINA

Miesto konania seminara/aktivity: Hlavna aktivita projektu &. 2 v m. &. 216 Gymnézia a ZS

S. Maraitho s VIM v KE

Datum konania semindra/aktivity: 25. 4. 2022
Trvanie aktivity/seminara: od 15:00 hod do 17:00 hod

Meno lektora resp. lektorov a podpis/y:

v

¢, Meno a priezvisko Podpis
Zoznam ucastnikov aktivity/semindra:
Meno a priezvisko Podpis

PaedDr. Andrea Bodon

Judit Eréss

Mgr. Silvia Kekendkova

Mgr. Katarina Labudova

Mgr. Csilla Lazar

RNDr. Anik6é Major Fazekas

Mgr. Veronika Spisdkova
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Mgr. Janka Zustinova




